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cc 1010041647 INGRID JOHANA CALDERON LEDESMA 3158384075 ingrid_joha02@hotmail.com

cC 1010089717 DAVID STIVEN GONZALEZ MARIN 3003232851 davidgonzalez9717@gmail.com

cC 1017261817 MARIA CAMILA ZAPATA GIRALDO 3242451484 camilazapata0@gmail.com

cC 1055479292 LUIS SANTIAGO QUINTERO CANO 3217167345 Santiagog94@hotmail.com

cc 1112966396 CLAUDIA LORENA LARGO SALAZAR 3168465048 claudia7530@hotmail.com
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cc 1143970005 INGRID TATIANA IDROBO 3163186042 idroboingrid9@gmail.com

cC 1144040533 BRYAN HAMILTON SALAZAR CORREA 3016866089 Dylansalazar1120@gmail.com

cC 1144125017 LADEINY RODRIGUEZ LOPEZ 3157889853 ofrfivale@gmail.com

cc 1144210573 ANGIE PAOLA RIOS FUERTES 3232888776 paolafts3099@gmail.com

cC 1193233502 JOAN SEBASTIAN MAROSCA MOSQUERA [3113857465 joanmosquera408@gmail.com

cC 1193380797 ANGIE MARCELA ARISTIZABAL SANCHEZ|3206431710 angiearisti2018@gmail.com

cc 1234190848 DANIEL STEVEN RODRIGUEZ LOPEZ 3042030866 danielcali2012@gmail.com

cc 1234191969 NATALIA OVALLE CIFUENTES 3167645951 natacha.3098@hotmail.com natacha.3098@hotmail.com
cC 29401591 NANCY COLLAZOS ALVAREZ  |3213662704 nancycoll.71@hotmail.com

cc 38684594 YULIET ANGULO yuliethangulo893@gmail.com
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david gonzalez Ladeiny Rodi

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE- SENA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA — ADMI 7 ‘
GUIA METODOLOGICA - PROYECTO FINAL
Proyecto Formativo: Disefio de un protocolo para la gestion administrativa de una Mipyme. wr :
claudia lorena Jonnathan “Jot... Angie Paola Ri

Objetiv | : Disefiar un protocolo de ge parauna
Mipyme XXXKXX, que apoye la ejecucidn de los procedimientos necesarios para el buen
funcionamiento de la unidad administrativa.
Objetivos especificos:
Realizar un diagndstico de las dreas funcionales identificando las necesidades de mejora en la M
organizacion.
Analizar los resultados del diagnostico para el establecimiento de futuras acciones de mejora

enla organizacion.
Proponer acciones de mejora en cada una de las dreas funcionales de la organizacion.

Michael Vega

TABLA DE CONTENIDO DE DOCUMENTO FINAL

1. INTRODUCCION Jd
2. OBJETIVOS
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IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD EN LAS EMPRE-
SAS:

1. DEFINE CON SUS PALABRAS QUE ES EMPRESA.

Una empresa es una organizacion que fabrica, dis-

tribuye o provee bienes o servicios a la colectividad
mediante el pago de los mismos. Es una institucién for-
mada por personas, que utilizan una serie de recursos
con el fin de obtener beneficios.

2. ¢{Acorde con sus conocimientos es lo mismo em-
presa que negocio?
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6 , Sociedades andnimas: las obligaciones estan garantizadas
por un capital determinado, los socios solo responden por el
meonto de su accién y su responsabilidad es limitada. Al cancelar
su paquete de acciones los individuos se desprenden de las
obligaciones de la empresa. En este tipo de sociedad el capital
esta representado por acciones.

® X | O (3 WhatsApp

APORIANCA OF LA CONTARILIDAD EN LAS EMPRESAS - Word

Una empresa es diferente a un negocio, ya que la
empresa esta constituido legalmente y un negocio no.
Ambos buscan suplir algunas necesidades y tienen un
fin lucrativo.

3.Que clases de empresas conoce. ¢

Clases de empresas segun la naturaleza de los re-
cursos que la componen: Empresas privadas: creada
con de p 3 P pu-
blicas: tiene su origen en recursos publicos mane-
jados por el gobierno. Empresas mixtas: es una aso-
ciacion j entre inversioni: pri y el
gobierno.

Clases de empresas

1, Empresas privadas: creada con recursos de individuos priva-
dos
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4Todo aquel que sea considerado comerciante, inde
pendientemente si se trata de una persona natural o
juridica. Articulom19 del Codigo de Comercio.
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parantizar un ingreso econdmico para ellos

« Acorde con sus conocimientos eslo mismo

empresa que negosio
R/l negocio se crea con base a crear un

lucroy ete e puede comerir enempresa
g e . Nancy Collazos alvarez david gonzalez
constante de producién o prestacion do
servicos y unaestabildad en ¢l mercado

« Que clases de empresas conocen? G

Empresa privadas: creada con recursos de
individuos privados.
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tamafo pequeAc que no solmente estin
“OM{esi15 POT 0O eTOpleados sino
tamLide £ orque o randan Ura pr

A

Yulieth Angulo Santiago Quintero Jhon Edinson CastarioVallejo

19:40 | pqy-iinx-ham $ o E @ ®

I

2 - 3 o — = 7:40 p. m.
L Escribe aqui para buscar ‘ p S ~ e G i s s “ E [b (7] E 100% ANGC Lz PP 6/03/"20?3 0

¥ Enviados - macecyjm@gmail.cor X LA Meet: pay-iinx-ham @ X O (3 WhatsApp X l . 1ANALISIS - Google Drive x ] + v = (=] X

= Qa2 x 0P

& > C @ meetgoogle.com/pay-iinx

& Nicolvaleria Campo esta presentando

Fanmasana ©220-4402-8571-5834157685EE v
" @ -
|
‘U daniel rodriguez Ingrid Calderon claudia lorena
X
D \ M

Diana Agredo Valentina Renjifo Maria Camila Z...

claudia

N

personas donde se pueden realizar diversas actividades como Nancy Collazo...

1+ Una empresa es una organizacién creada por una o varias
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I.DEFTHE CON SUS PALAERAS QUE ES EMPRESA?

UNA EMPRESA ES UNA OROANIZACION DE PERSOHAS
EN DONDE PODEMOS ENCONTRAR FACTORES DE
PRODUCCION COMO (TIERRA. TRAEAJO T CAPITAL)
PARA PRODUCIR BIENES Y SERVICIOS ECONGMICOS,
QUE BUSCAN LA CONSECUCIGN D2 UN BENEFICIO
ECONGMICO CON EL DESARROLLO DE UNA ACTIVIDAD
EN PARTICULAR 0 UN SERVICIO ES DECIR, DONDE SE
DESARROLLA ~ UN_ CONJUNTO . SISTEMA 0 - DE
ELEMENTOSHUMANOS,  TECHICOS Y PINANCIEROS,
* ORDENADOS 3 :
SEGUN DETERMINADA JERARQUTA 0. ESTRUCTURA
ORGANIZATIVA T QUE DIRIGE UNA FUNCION
DIRECTIVA.
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